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NOTA: le modifiche rispetto all’ultima versione soro riportate in grassetto

Rev.7: modificati regolamento interno, regolamevitaggi, sanzioni disciplinari, regolamento laborati chimica €
fisica e di informatica

Rev.6: modificate modalita: presenza in classeaéntn ritardo, uscite anticipate, utilizzo cedlid; eliminato paragraf
permessi, integrazione in regolamento viaggi; aggitegolamento per contratti di sponsorizzaziaegplamento us
temporaneo locali e regolamento espesterni

Rev. 5: inserite modalita utilizzo cellulare, mackte modalita entrata in ritardo causa mezziatiggorto
Rev.4:Modificato Regolamento interno :Premessagigizione con regole comuni), Ingressi in ritardscité anticipa
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A) REGOLAMENTO INTERNO

Premessa

La scuola € una comunita educativa in cui tutted@ponenti devono collaborare con lo scopo comumggamntire lo
sviluppo della personalita, l'acquisizione di steum critici necessari all'inserimento nella vitzile e nel mondo del
lavoro. Con questa consapevolezza € bene cheogmonente scolastica assuma responsabilmentpitiprruolo.

Si sottolinea inoltre I'importanza del rispettoalicune regole di comportamento che tutti i parteipalla comuni-

ta scolastica devono seguire per vivere bene oedleli presenza a scuola:

1. Gli studenti che al lunedi o al venerdi interrompd@ lezioni per il pranzo, devono scendere al ®inra
all'interno della sala lettura e del bar, oppuregmmo uscire all'aperto, rimanendo comunque eigred della
scuola e solo 5 minuti prima del suono della carap@entrare in aula per non disturbare eventuéliit in
corso. Gli studenti devono anche provvedere a neetiiegli appositi contenitori i rifiuti del pranappena con-
sumato. A tale riguardo si fa presente che € assoknte vietato farsi recapitare alimenti da Daséerne du-
rante la permanenza a scuola.

2. Gli studenti non possono entrare nei laboratorzada presenza di un docente responsabile e iumMEss0
possono entrare negli uffici adiacenti ai laboriagtassi.

3. Tutti sono tenuti a non abbandonare libri, indumerualunque altro oggetto personale perché lalaawon
puo esserne responsabile.

Si ricorda che la scuola & un servizio pubblicouil accesso € strettamente riservato ai soli coentodella comu-
nita scolastica (Genitori, Alunni, Docenti e nondeati). Gli esterni devono richiedere un permessosara rilasciato o
dalla Presidenza o dal Consiglio d’Istituto. Petdagli studenti non devono invitare estranei etoaitbenersi con loro né
al bar né all'aperto. A maggior ragione gli alumoin devono aprire le porte d'accesso delle scaiacamdio per far
entrare estranei né servirsene per uscire se nmasdi calamita o prove di simulazione.

Tutte le componenti scolastiche sono invitate aal maggiore sorveglianza per quanto avviene altimtelell’area
scolastica onde scongiurare furti, atti di vanaatisingresso di estranei onde mantenere al meglsriittura e le stru-
mentazioni di cui la scuola é dotata.

Ingresso degli studenti

L'ingresso degli studenti nelle aule avviene trariino suono della campana ed il secondo, che kedimézio effettivo
delle lezioni. IDOCENTI ottemperano al loro obbligo di sorveglianza coprasenza nelle aule dal primo suono della
campana, 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni.

Ingressi in ritardo

La rilevazione delle entrate in ritardo avviene attaverso I'uso di un badge magnetico personale.

In particolare gli alunni ritardatari per essere ammessi alle lezioni dovranno passare il badge magmei
nell’apposito rilevatore e ritirare il PASS di entrata.

Dopo le 8,10 si deve usare il badge: ogni ritardoiene registrato nel sito dell'lstituto ed & visibié
I'aggiornamento ogni giorno dopo le 15 tramite passord. L' ingresso in aula dopo le ore 8,30 avverr&olo
all'inizio della 2" ora, per non disturbare il regolare svolgimento delle lezioni sempre dopo presert@mne del
PASS. | permessi di entrata saranno concessi entle ore 10.00, dalle ore 9.00 alle ore 10.00 gli d&nti ritarda-
tari devono essere accompagnati dai genitori o pate certificazione.

E’ attivo nel nostro Istituto il sistema di comuni@zione informatizzato delle assenze degli studenti,
consultabile tramite I'accesso al sito dell'lstitud.

Tale sistema permette di verificare le assenze daiopri figli tramite accesso, protetto da password,
ad un sito dedicato, in cui € visionabile il quadrandividuale delle assenze, costantemente aggioroat
E’ attivato inoltre un servizio di comunicazione agomatico delle assenze e/o ritardi coBMS tramite
cui e possibile ricevere, direttamente sul cellula del genitore interessato, la comunicazione deioghi
di assenza e/o ritardi raggiunto il limite di 8 conplessivi. Al momento dell'attivazione del servizio
SMS si sospenderanno le comunicazioni cartacee.

Per accedere ai suddetti servizi & sufficiente ritire, presso I'ufficio didattica, I'username e la
password, e/o depositare il numero di cellulare ioui si intende far pervenire i messaggi.

Si ritiene che tale ulteriore servizio fornito dalllstituto possa giovare proficuamente al delicato
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rapporto scuola-famiglia, in un ottica di collaborazione finalizzata al soddisfacimento delle istanze
educative e di formazione di comune interesse, anelperché assenze e ritardi saranno elementi di
valutazione per il voto di condotta.

Ingressi in ritardo o uscite anticipate per tutto lanno scolastico causa mezzi di trasporto

Gli studenti che per gravi motivi di trasporto necessitano di permessi orari per entrate posticipatecdu-
scite anticipate, richiedono apposito modulo in segteria didattica e lo riconsegnano debitamente copilato e
sottoscritto dal genitore allegando foto tessera@ario mezzi di trasporto.

Le richieste verranno esaminate da una apposita camissione ed autorizzate dal Dirigente Scolastico so
lo dopo verifica che i tempi di attesa per le coindenze dei mezzi di trasporto siano pari o superiérai 60 minuti.
Si consiglia di evitare la richiesta nel caso si pvenga da comuni limitrofi alla citta.

Agli studenti autorizzati alle uscite anticipate veranno consegnati appositi tesserini. Nelle giornat in
cui lo studente non necessita del mezzo pubblicbpermesso non sara valido.

Uscite anticipate

L'uscita anticipata rispetto all'orario normale € autorizzata dalla presidenza solo in due casi:
» motivata necessita su presentazione di giustificamie firmata dal genitore

» improvvisa indisposizione

Si precisa che, nel caso di alunni minorenni dovrassere il genitore a venire personalmente a prendeil/la fi-
glio/a.

| permessi di uscita anticipata dovranno essere cquilati negli appositi spazi del libretto delle giusificazioni
firmati dal genitore o dallo studente se maggiorens e presentati in segreteria didattica_entro le ord0.30 La
segreteria rilascera un PASS firmato dal DirigenteScolastico che lo studente consegnera in classedatente
dell’ora interessata. | permessi di uscita anticipe saranno concessi dalle ore 11,55 per le giornasenza rientro
ed alle ore 14,45 nelle giornate con rientro. Allfiterno di ogni classe non saranno concessi piu detpermessi di
uscita anticipata al giorno.

Assenze

Ogni singola giustificazione va compilata nel riqudro assenze del libretto delle giustificazioni, finata dal
genitore o dallo studente se maggiorenne e presetgén classe al docente della prima ora il giornoidientro a
scuola. In caso di assenze superiori ai 5 gg. sivéeconsegnare il certificato medico in segreteriaidattica entro le
ore 11.00 dopo averlo fatto vedere all'insegnanteetia prima ora. Si precisa che in assenza di cerithito medico
per la riammissione gli studenti non saranno riammessi in classe, tenendo conto anche dell’attuale iizione
sanitaria. Si consiglia di portare il libretto delle assenze quotidianamente a scuola per eventualntwlli.

Studenti maggiorenni

Gli studenti maggiorenni, avendo acquisito la pieapacita di agire, seppure conviventi in famigliareranno perso-
nalmente le relazioni con la scuola per quant@madtialla giustificazione delle assenze, delle eniraritardo e delle
uscite anticipate.

Le famiglie dovranno dare comunicazione alla scublassere a conoscenza dell’esercizio di talelttacta parte del
figlio maggiorenne.

| genitori avranno comunque diritto di ricevereoimhazioni sulla frequenza e sulla valutazione wgii fhaggiorenni.

Presenza in classe

E' fatto divieto agli studenti di assentarsi o afémarsi, individualmente o collettivamente, dallde in orario di lezione
senza chiara motivazione approvatam@tENTE In tale caso, I'assenza dalla classe deve dgsiada al tempo stret-
tamente necessario. Gli alunni possono uscire didkse uno per volta. Limitare le uscite escluddadprima e quarta
ora di lezione. Gli alunni non devono abbandonaraule nel cambio dell'ora tra l'uscita dimCENTE e l'ingresso del
successivo. Evitare le uscite degli studenti de@peekifiche. E' fatto divieto agli studenti di resian sala insegnanti, nei
laboratori, in palestra o in altre aule, se norresgamente autorizzati.
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Utilizzo cellulari

E’ vietato I'uso in qualsiasi forma del telefonellalare durante I'orario ovunque venga svolto f@durante
I'intervallo) (C.M. del 15 marzo 2007).

Nel caso in cui uno studente venga sorpreso atby#avOCENTE € autorizzato a ritirare il cellulare,consegnamlo
Presidenza o Vicepresidenza dove sara custodiasisaforte e consegnato ai genitori dei minorenentre ai maggio-
renni sara consegnato al termine dell'attivita ttida della giornata e ne verra data informaziomgha ai genitori in
quanto sopravive per loro l'interesse “giuridico”.

Per chi contravviene al divieto di utilizzo (sopudtio se reiterato) il Consiglio di classe, di @l volta, stabilira la
sanzione in base ala gravita del caso.

Alunni non avvalentisi dell'insegnamento della reljione

Gli alunni non avvalentisi dell'insegnamento de#igione che hanno optato per l'uscita dalla stuebn possono so-
stare nei locali dell'lstituto; quelli che optanerpo studio individuale debbono rimanere nell’aelaon iIDOCENTE a
loro assegnati. In caso di assenza dall’aula italjéBEDOCENTE segnera I'assenza sull’apposSRBGISTROe verra richie-
sta all’alunno la regolare giustificazione del gerg al fine di informarlo.

Intervallo tra le lezioni

Durante l'intervallo gli studenti restano nelleguiei corridoi immediatamente adiacenti, comurgjliaterno dell'area
scolastica. La sorveglianza e' assicurataD@@ENTI che dovranno rimanere nelle rispettive classi ermmarete di pre-
senze effettuate sia dai docenti, Sia@BiLABORATORI SCOLASTICINei corridoi.

E' tassativamente vietato I'accesso alle terragdzé eorridoi esterni ai piani.

Spostamenti delle classi

Aule, aule speciali, laboratori, spogliatoi venganiusi a cura detOLLABORATORI SCOLASTICIche ne hanno la respon-
sabilita quando la classe si allontana. L'istitmtm risponde dei beni, preziosi, oggetti persolaaciati incustoditi o
dimenticati, pur cercando di evitare il piu pos&lfatti incresciosi (furti, appropriazioni indebjtecc.) mediante la
vigilanza dePERSONALE AUSILIARIQ

Si consigliano gli studenti di non separarsi majlidaggetti di valore.

Comitato Studentesco

Il Comitato Studentesco e' un organo previsto dairBti Delegati (art. 43 D.P.R. 416/74), costitw#i rappresentanti
degli studenti eletti NnatONSIGLI DI CLASSEe nelCONSIGLIO BISTITUTO. | rappresentanti di classe assenti possono essere
sostituiti dai loro compagni di classe, fermo raedtache ogni classe non puo essere rappresentpta de2 delegati.

Gli studenti hanno il diritto di gestire autonomanteele ore di assemblea previste dalla legge fipart

- assemblee di classda richiedersi con un preavviso di almeno 4 gisoolasticia cura dei delegati di classe e da
svolgersi durante l'orario scolastico per un masdiir2 ore mensili. Le 2 ore mensili non possoreeesrichieste
separatamente e si consiglia di chiedere una de#eentro 5 gg. dal Comitato Studentesco per diffom le risul-
tanze della riunione;

« assemblee d'Istituteegolamento
REGOLAMENTO ASSEMBLEE D'ISTITUTO

1. Le assemblee dovranno essere richieste al Diriggmteno cinque giorni prima dal Comitato studerdesc
2. Nella richiesta dovra essere indicato I'ordineglelno e la durata del’assemblea.

3. Durante la prima assemblea dell’anno scolastica saminato un comitato di presidenza (n.1 presalent
n.2 assistenti) che restera in carica per l'intmno. Esso é responsabile del buon andamentowei &
del servizio d’ordine; & compito degli addetti ahdzio d’ordine fare I'appello all'inizio dell’'agsnblea ed
il contrappello al momento del suo scioglimenta. ailinni non presenti al contrappello andranno ririco
a sanzioni disciplinari.

4. Durante 'assemblea & severamente vietato fumare.

L'uscita dai locali del’assemblea sara regolamential servizio d’ordine che consentira l'uscitandin
piu di 20 persone per volta.

6. Gliinterventi durante 'assemblea sono regolantedt presidente, in mancanza dal vice.

7. FE’permessa la partecipazione dei docenti contdlidi parola, se richiesto dall’assemblea.
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8.

10.
11.
12.

13.

14.

L'assemblea puo essere sciolta dal Dirigente csdaldelegato in caso di svolgimento disordinato di-d
scussioni non conformi all’ordine del giorno.

Al termine di ogni assemblea il comitato dovra gede un verbale sul’andamento dei lavori. Nel aéb
dovranno essere altresi riportate le decisionirgssu

Nell'ordine del giorno andranno indicati orarioidizio e fine assemblea.
L'assemblea puo essere utilizzata per la visiolzediscussione di films o conferenze.

All'assemblea possono essere invitati esperti Bispeevia autorizzazione del Consiglio di Istitute;que-
sto caso la richiesta dovra essere inoltrata ag&ite con congruo anticipo.

Nel corso dell'assemblea d’Istituto la sorvegliagzaffidata dal Dirigente a docenti da lui delegapre-
sidente del comitato studentesco garantisce |'eserdemocratico dei diritti dei partecipanti eriinato
svolgimento dell’assemblea.

Eventuali integrazioni potranno essere propost®daente scolastico.

e assemblee del Comitato Studentesta convocare da parte del 2@ componenti del Comitato Studentesco nei

limiti di 1 ora al mese (all'interno dell'lstitutojista la disponibilita di ambienti idonei; la hiesta di convocazione

del Comitato Studentesco va inoltrata &IBENTE SCOLASTICOcoNn almeno tre giorni di preavviso.

* ogni assemblea studentesca nella convocazionepilevedere I'ordine del giorno

e in caso di comprovata necessita IIRBENTE SCOLASTICO pu® autorizzare la convocazione straordinaria
un’assemblea di comitato studentesco

» al termine dei Comitati Studenteschi, i rappregseintdi classe, al loro rientro in aula, hanno gd&zione 10 mi-
nuti di tempo per relazionare su quanto detto imitato

- fanno parte del comitato studentesco anche i rapptanti della Consulta Studentesca.

Rapporti genitori-docenti

| colloqui individuali con IDOCENTI si svolgono secondo le modalita concordate trieponenti dell’lstituto all'inizio
dell'anno scolastico nell'ambito della programmagiper 'uso delle ore non d'insegnamento e secomaalendario e
un orario anch’esso concordato. In base alle medesiodalita saranno definite le riunioni @EINSIGLI DI CLASSEE le
eventuali assemblee di classe aperte alla partgoipadi tutti i genitori.

Ruolo e funzione del Coordinatore/Tutor
In ogni classe € presente GOORDINATORE/ TUTOR €ON | seguenti compiti:

1. MEDIARE tra le esigenze di programmazione del car$a realta concreta del gruppo classe

2. PROGRAMMARE e SEGUIRE, INSIEME con il Gruppo Oriantento/Integrazione e con il CIC, attivita fi-
nalizzate allo sviluppo di:

e dinamiche positive di gruppo
e acquisizione di responsabilita e autonomia

e elaborare, in accordo condbNSIGLIO DI CLASSE strategie per il superamento di difficolta di egpop
dimento e di relazione di gruppo

ESSERE PUNTO di RIFERIMENTO per i colleghi nellabgettazione interdisciplinare

di

4. COLLABORARE CON IL Gruppo Orientamento/Integraziomeon il CIC per problematiche specifiche di al-
cuni allievi (handicap, svantaggio sociale, ecc.)

5. ESSERE PUNTO di RIFERIMENTO per i genitori e traeniti comunicazione ta0OCENTI e famiglie

Comunicazioni

| DOCENTIcurano la puntuale consegna agli studenti del madééenformativo e di quanto debba pervenire almiflie.

Rapporti con il Dirigente Scolastico

Il DIRIGENTE SCOLASTICOriceve tutti coloro che ne abbiano necessita, prappuntamento.
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Accesso alla Segreteria

Sulla base delle esigenze e delle opportunita @ordo con iICONSIGLIO DI ISTITUTQ, il DIRETTORE AMMINISTRATIVO
definisce e comunica agli studenti e alle famiieario di accesso allBEGRETERIA GESTIONE ALUNNIper le eventuali
pratiche di ufficio.

Funzionamento della Biblioteca
L'accesso alla biblioteca e consentito solo durkortario di apertura affisso all'esterno.

Sono consultabili tutte le opere (volumi e rivisted presenza individuale in biblioteca é vincoleszlusivamente dal-
l'orario di apertura. La presenza di classi deweresconcordata con gli addetti al servizio. L'eamazione per le ri-
produzioni fotostatiche deve essere richiesta eqmale della biblioteca che ne valutera I'oppardurDi norma sono
escluse le opere danneggiabili e di elevato vaomomico. Possono accedere al prestito gli studéhpersonale in
servizio nell'lstituto. Di norma sono escluse dagtito le opere di maggior valore economico, leidopedie, i voca-
bolari, gli atlanti. Di norma la durata del presté di un mesen caso di ulteriore necessita il prestito pusees proro-
gato per una sola volta di altri dieci giorni. Qraiiamente non possono essere dati in prestitalipiiie volumi con-
temporaneamente. Eventuali deroghe a quanto sefiratd per necessita particolari saranno motiagaitorizzate dal
DIRIGENTE SCOLASTICO La responsabilita della restituzione e dell'intagdei volumi &€ assunta all'atto del prestito.

Impianti sportivi

( Vedi regolamento specifico )

Palestre ed attrezzature sportive possono essdirzaie da associazioni sportive, societa ed Entorario extra-
scolastico e compatibilmente con le esigenze dallsla secondo quanto definito dall'art. 12 dell&b17/77, nella
forma di convenzioni di cui al DPR 616/77, adeguwei@i criteri generali stabiliti dal Consiglio Sastico provinciale.

In ogni caso l'uso degli impianti non deve arrecaeno ai locali e alle attrezzature né ostacdlesercizio delle attivi-
ta scolastiche.

Aule speciali e laboratori

L'uso di laboratori e delle aule speciali, in q@amtomento della normale attivita didattica, € ragmntato secondo le
norme generali. Cura e manutenzione delle attremza dei materiali sono assicurate dagli insegndat personale
tecnico ed ausiliario.

Per cid che attiene all'uso dei laboratori ed ahportamento nei medesimi, si fa riferimento allecfico regolamento
esistente.

In nessun caso € consentito l'accesso ai labos#pra la presenza di un insegnante.

Accesso degli alunni nelle ore pomeridiane

Nel rispetto della normativa vigente agli studéntionsentito, durante I'apertura pomeridiana, areeal locali dell'lsti-
tuto per svolgere attivita di studio, ricerca egam@zione scolastica, corsi e/o attivita extracotairi, attivita di recupe-
ro. A questo scopo dovranno presentarBIRIGENTE SCOLASTICOUNa richiesta motivata per le attivita di studiine
ogni caso la scheda di presenza.

Legge Sicurezza

Vedi norme specifiche relative a: “affrontare I'enggenza” e il “piano di emergenza”.

Danni arrecati agli ambienti, agli arredi, al materale didattico e bibliografico

Di eventuali ammanchi o danneggiamenti sono chiaenaispondere coloro che li hanno provocati. Qraloon sia
possibile risalire ai diretti responsabili il risanento sara effettuato da tutti coloro che abbiatizzato la struttura
danneggiata.

B) REGOLAMENTO DI DISCIPLINA
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Capo | — Doveri Studenti.
Visto il D.P.R. 249/1998, si elencano i doveri,@®io I'Art. 3, che gli allievi devono rispettare:

1.

Gli studenti sono tenuti a frequentare i corsi cegolarita, senza effettuare assenze strategictspettando gli
orari di inizio e termine delle lezioni. La richtadi giustificazione delle assenze dovra essesiazata dal genito-
re che esercita la potesta o dagli studenti maggioy il DIRIGENTE SCOLASTICQ O il DOCENTE delegato,
nell’lambito delle sue funzioni, potranno non gifiséirle se riterranno non valido il motivo addotRer le assenze
causate da malattia, di durata superiore ai cigim®i, dovra essere esibito il certificato medattestante la gua-
rigione. Potranno essere concessi i permessi titanh ritardo e di uscita anticipata dalle lezionnumero non
superiore a quello determinato annualmentecdal EGIO DEI DOCENTI

Gli studenti sono tenuti a rispettare il persortid#ta scuola e i loro compagni, in modo anche féemR2eve esse-
re dato loro lo stesso rispetto che chiedono pstessi e sono tenuti a mantenere un comportaroentetto e co-
erente con le regole richieste dalla convivenzzetissa dell’altrui personalita.

Gli studenti sono tenuti ad osservare le norme rorgative, di sicurezza e di igiene dettate dalspakizioni
allegate al presente regolamento; essi, condivid@mesponsabilita di rendere accogliente 'ami@estolastico e
averne cura come importante fattore di qualitéadétia della scuola (come il divieto di fumare, sf@we, rompere,
ecc.).

Il comportamento degli studenti nell'lstituto desgsere tale da non compromettere la propria eul'aiicurezza
fisica.

Capo Il — Sanzioni disciplinari

A seguito di cid che gli allievi devono osservasieemana il seguente regolamento di disciplinapseo l'art. 4 del
D.P.R. 249 e per quanto non € in questo espresdanmeavisto si applicano le disposizioni contenoé&lo stesso
decreto.

1. La responsabilita disciplinare & personale. Nesgwiinessere sottoposto a sanzioni disciplinarisessere stato

prima invitato a esporre le proprie ragioni. Nessinfrazione disciplinare connessa al comportampuatinfluire
sulla valutazione del profitto.

In nessun caso pud essere punita, né direttaméntelinettamente, la libera espressione di opinimreettamente
manifestata e non lesiva all'altrui personalita.samzioni sono sempre temporanee, proporziondigraltione di-
sciplinare e ispirate, per quanto possibile, ai@pio della riparazione del danno e allo studénéempre offerta la
possibilita di convertirle in attivita a favore etomunita scolastica.

Costituiscono mancanze ai doveri sopra descrdggetto di sanzioni disciplinari:
Ritardi frequenti e non giustificati,

Assenze ripetute, periodiche e non giustificate,

Mancanza del materiale didattico in modo sisteroatic

Scarsa sollecitudine verso le consegne sia a t&sa scuola,

Lessico non adeguato,

Imbrattare I'ambiente scolastico o danneggiarennti della scuola e strumenti didattici dei compag

N o g ks~ w DR

Esercitare qualsiasi comportamento di violenzadisi psicologica atta a intimidire i compagni dnaitarne la
liberta personale,

8. Comportamento irrispettoso verso gli adulti edrmpagni,
9. Uso del cellulare (dopo tre ritiri),

10. Diffusione di immagini.

| provvedimenti potranno essere.

a. Richiamo verbale
b. Richiamo scritto sul diario dello studente e/orggjistro di classe
c. Sanzione disciplinare commutata in attivita socéaite utile

d. Sospensione dalle lezioni.
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e. Per le prime quattro mancanze in elenco i provvediirpotranno limitarsi a richiami verbali e/o
scritti. Per i punti 5,6 e 9 se le mancanze in t&iggeon sono reiterate si potra applicare una saezi
con attivita socialmente utili, in particolare plgounto 6 vi sara anche I'obbligo di risarcireddnno.
Peripunti 7, 8 e 10 si procedera alla sospengiaiie lezioni.

In presenza di tre richiami scritti o di un fatto particolarmente grave il tutor/coordinatore convoca
il Consiglio di classe in via straordinaria.

Allontanamento dalla comunita scolastica fino agimeni per fatti che turbano il regolare andamedatie
lezioni

Allontanamento dalla comunita scolastica fino éesgtorni per fatti reiterati che turbano il regel@anda-
mento delle lezioni

Allontanamento dalla Comunita Scolastica fino andigdi giorni per fatti di particolare gravita chetano
il regolare andamento delle lezioni e/o che siasovl della dignita delle persone

| richiami verbali e/o scritti sono comminati d&goli docenti o dal docente Tutor.
Le sanzioni fino a 15 giorni sono comminate dal.Cld

Le sanzioni che comportano I'allontanamento supergoquindici e quelle che implicano I'esclusiord-d
lo scrutinio finale o la non ammissione all’esamstdto conclusivo del corso di studi sono adottiie
Consiglio di Istituto. Nei periodi di allontanamemon superiori a quindici giorni, in coordinamentm
la famiglia e, ove necessario, anche con i Se8ariali, la Scuola promuove un percorso di recupes
cativo che miri allinclusione, alla responsabibizzmone ed al reintegro, ove possibile, nella CotauBco-
lastica.

L'allontanamento dello Studente della Comunita 8siita puo essere disposto anche quando siano stati
commessi reati che violino la dignita e il rispetilla persona umana o vi sia pericolo per I'inouta

delle persone. La durata dell’'allontanamento € csowata alla gravita del reato ovvero al permanete

la situazione di pericolo.

Il TUTOR/ DOCENTE nel caso riscontri i comportamenti sopra descpititra:
» Segnalarli alla famiglia dello studente e preteadarfirma per presa visione sulla comunicazione,

* Richiedere la convocazione dell’'organo collegialelidciplina CONSIGLIO DI CLASSE mediante annota-
zione nel registro di classe. SpettabalcENTE informare il DRIGENTE SCOLASTICOdella segnalazione
apposta,

e Segnalare abIRIGENTE SCOLASTICQ 0 a chi lo sostituisce, il fatto grave che, a pacere, richieda un in-
tervento tempestivo,

» Allontanare durante 'ora di lezione lo studente chiteratamente assuma un comportamento scoafetto
fidandolo aiCOLLABORATORI SCOLASTICIe annotando il provvedimento REGISTRO DI CLASSE

Capo lll — Competenze
1) Organo collegiale di disciplina: Consiglio di classe

Prima di sanzionare il comportamento scorretto’alléivo, I'organo collegiale di disciplina deve meocare lo
studente invitandolo a esporre le proprie ragiboigano collegiale di disciplina valutera, di valin volta, se ac-
quisire o0 meno prove testimoniali).

L'organo collegiale di disciplina, riunito dalRIGENTE SCOLASTICOa seguito della richiesta dBITOR/ DOCENTE
potra irrogare allo studente:

a) L'ammonizione,

b) L’allontanamento dall'istituto (da 1 a un massimd.# gg.), che pud essere convertito in attivifawore della
comunita scolastica da prestare in orario EXTRASESLICO. Queste attivitd possono consistere in:igirnn
biblioteca, in palestra, pulizia dei locali scoleistecc.

2) Giunta Esecutiva:

E’ competente per le sanzioni relative a fatti ggsimi che comportino I'allontanamento dalla scymds pit di 15
giorni. Quando siano stati commessi reati o vipgidcolo per I'incolumita delle persone.
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3) Organo di garanzia interno:

E’ presieduto dabIRIGENTE SCOLASTICOe composto da dusOCENTI, un rappresentante del personale ATA, un
genitore, due studenti, tutti eletti dalle rispatttomponenti. Ogni componente avra anche il k@aupplente che
partecipera alle riunioni in mancanza del membfetifo.

Questo organo & competente per i conflitti che @wog allinterno della scuola che non comportano
l'allontanamento dall’istituto.

Gli organi competenti deliberano, dopo aver preivantente sentito a proprio discolpa lo studenteraggsato, il quale
puo farsi assistere da uno o piu testimoni, daitgero daboCENT], indicati dallo stesso.

Contro le decisioni degli organi competenti, chevedono I'allontanamento dalla scuola, &€ ammesswso, entro 30
giorni dalla ricevuta comunicazione, all’'Ufficio 8lastico Provinciale (ex-Provveditorato agli Studi)

Le sanzioni per le mancanze disciplinari commessarde le sessioni d’esame, compresi quelli di étdne/o integra-
tivi, sono inflitte dalla Commissione d’esame e@applicabili anche ai candidati esterni.

Le procedure relative all'irrogazione della sangiatisciplinare, debbono concludersi entro 30 gialai'avvenuta
contestazione. Trascorso tale limite temporaleatpdimento € estinto.

Nel caso di incompatibilita il Consiglio di Istitupud nominare mebri supplenti. Le decisioni vemgprese a maggio-
ranza con obbligo di voto

PATTO EDUCATIVO DI CORRESPONSABILITA’

Nell’ambito delle prime due settimane di inizio Ittivita didattica i Docenti Coordinatori di ciasna Classe, avva-
lendosi dell’aiuto e delle competenze di tuttiidaColleghi, illustreranno agli Studenti il regolanto di Disciplina nel

contesto del P.O.F. e della normativa scolastichigdendo a ciascuno Studente ed ai loro ger@aottoscrizione del
modulo recante la Dichiarazione di accettazioneomoscenza di un patto Educativo di Corresponsatek art. 3

D.P.R. 21/11/2007 n. 235.
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C) REGOLAMENTO VISITE GUIDATE E VIAGGI D'ISTRUZIONE

Premessa
Le iniziative oggetto di questo regolamento e lpeeignze che da esse scaturiscono, si rivelandevdidatticamente
quando soddisfano alcuni requisiti fondamentali eom

a) fornire un supporto sperimentale nonche strmolo allo studio delle materie o dei conterutiturali che si in-
tendono approfondire nel corso delle varie espeei@he devono essere, possibilmente, interdiseiwlin

b) favorire I'omogeneizzazione e la socia@zane del gruppo classe, come pure il recuperintetesse negli
studenti eventualmente meno motivati;

C) in ottemperanza alle disposizioni ministiér "perseguire come finalitd principale le vesiad aziende, unita di
produzione o mostre e la partecipazione a man#fiestaed altre situazioni nelle quali gli studeptissano entrare in
contatto con le realtd economiche e produttiveatti all'indirizzo di studio, perseguendo anchetpk vie il tentativo
di integrazione tra scuola e mondo del lavoro” (C 74 del 17/3/88).

Il consiglio d'istituto, il collegio dei docentile figure di competenza promuoveranno particolsiziative volte a favo-
rire: educazione ambientale, educazione alla gareyscenza del territorio, sue istituzioni e protile

Eventuali occupazioni studentesche che riduceskatmnero consentito di giorni di lezione potrebteendere impos-
sibile la realizzazione dei viaggi d'istruzione.

Soggiorno studio

Visto il bilinguismo di molte classi, spesso norrissce piu ad avere un intero gruppo classelaggiorno studio,
per questo motivo pud essere effettuato non sol@atclassi intere, ma anche da gruppi misti develassi a condizio-
ne che tutti gli studenti (minimo 2/3) delle singalassi coinvolte partecipino ai soggiorni styglioposti.

Se una classe vuole partecipare ad un soggiord@sina non trova un docente accompagnatore afffinotdel consi-
glio di classe, la classe pud partire anche comsggnante di madrelingua di un'altra sezione exdmiente disponibi-
le.
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PREMESSE

- Le visite guidate ed i viaggi d'istruzione devonssere organizzati dalla scuola, & fatto divietoaffidarne
I'attuazione agli alunni che, per la loro giovana Bon possono essere in grado di valutare tattlteplici aspetti
dell’'organizzazione del viaggio, con particolaferimento a quello della sicurezza;

- E’ fatto divieto di effettuare visite e viaggi raltimo mese delle lezioni, durante il quale Katé didattica e, in
modo piu accentuato, indirizzata al completameeigpdogrammi di studio, in vista della conclusia®le lezioni;

- Ciascuna classe puo effettuare nel corso dell'agnéastico visite guidate e viaggi d'istruzione permassimo di:

DURATA PERIODO DI
CLASSl TIPO DI VIAGGIO MASSIMA EFFETTUAZIONE
PRIME — | Visite guidate 1 giorno Sempre, escluso nei peripdi
SECONDE E (max 3) degli scrutini
TERZE
Scambio culturale/Soggiornd@ giorni,
SECONDE E|studio fino a 14 se si tratta
TERZE di un progetto UE
Sempre, escluso nei periadi
degli scrutini
1 giorno
Visite guidate
(max 2 se si fa lo scambio, alti-
menti 3)
QUARTE Scambio culturale/ Progetto Eufd~ giorni, Sempre, escluso nei periadi
pa/ fino a 14 se si trattedegli scrutini
Soggiorno studio di un progetto finant
ziato dall' UE
0 Preferibilmente nel periodo
5 giorni stabilto  dal  Consiglig
Viaggio d'istruzione in Italia d’Istituto
(SOLO PER LE QUARTE)
o] max 6 giorni

Viaggio d'istruzione all’esterp
(SOLO PER LE QUARTE)

Visite guidate 1 giorno
(max 2 se si fa uno scam-
bio/soggiorno/viaggio, altrimenti

3)
QUINTE \égg?(ljo d'istruzione in Italia o all' Max 6 giorni Preferibilmente nel periodo
stabilto  dal  Consiglig
Visite guidate 1 giorno dlstituto

(max 2 se si fa un viaggio, altri

menti 3)

N.B. Visite guidate: lezioni esterne all'lstituto ¢xe coprono l'intero orario giornaliero di lezione

Le visite guidate non possono essere effettuat@ergdo degli scrutini, dei Consigli di Classeieltre riunione pro-

grammate e sono obbligatorie per tutti gli studenti

- Afronte di progetti sperimentali e/o particolatiesti dati possono variare;

- Si deve tener conto, nella organizzazione dei vidglle esigenze legate all'eta degli alunni; qui@dpportuno
che ad ogni viaggio partecipano allievi comprefianmedesima fascia di eta;

- E’ opportuno che la realizzazione dei viaggi nodacan coincidenza di altre particolari attivitaitiszionali della
scuola (scrutini, elezioni scolastiche, etc.);

- Per quanto riguarda la partecipazione dei docamgualita di accompagnatori, si ritiene opportuagusre criteri
tendenti al pit ampio avvicendamento possibilelamabito delle disponibilita preventivamente conuate al con-
siglio di classe. Per ogni viaggio di piu di unmio deve essere indicato 'accompagnatore di asemessun do-
cente dovra essere impegnato per piu di un viadigittuzione all'anno.
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- Tutte le visite guidate e viaggi d'istruzione potra essere effettuati a condizione che sia assiclmaregolare
frequenza scolastica il giorno successivo. In chsssenza collettiva (vedi regolamento) I'annccessivo la clas-
se non potra progettare alcuna gita.

- Siribadisce che i giorni di visite e viaggi devoessere giorni feriali e di norma non possono esserungati con
le festivita’. E' fatto divieto di effettuare vieie viaggi nell'ultimo mese delle lezioni.

- Si consiglia di utilizzare, ogni volta che sia pbds, il treno, specialmente per i viaggi di lundarata. Sulla op-
portunita e convenienza di utilizzare il trenogishiama il protocollo d'intesa stipulato il 16 aire 1990 tra questo
Ministero, il Ministero dei Trasporti e I'ente Fevie dello Stato, trasmesse a tutti gli uffici sstici provinciali
con circolare n. 3602/197/BN del 31 ottobre 199v@& far presente che il concetto di "convenierstintende
anche e soprattutto un significato economico, erts che deve essere precluso, compatibilmentiabsponibi-
lita dei convogli, il ricorso a costi aggiuntivilguezzo del biglietto, dovuti a titolo di supplente per i treni rapi-
di. Tali costi, infatti, sarebbero ingiustificatiqprio per effetto del pernottamento in treno;

- Periviaggi all'estero, i cui percorsi, data lessiva distanza o la particolare ubicazione deté®da raggiungere
sarebbe arduo ricoprire in tempi ragionevoli colimali mezzi di trasporto via terra, non si eselildtilizzazione
dell'aereo e, in qualche caso, anche della navsaRermo che l'autorizzazione all'uso dell'aerém @pportunita di
far ricorso alla nave devono essere oggetto disgnapolosa valutazione in sede di programmaziongidggi, al
fine di potere in tempo utile stabilire che i maggicosti per il biglietto dell'aereo o della namenché i tempi ne-
cessari per coprire il percorso, non compromettanganizzazione di altre iniziative verso locali@ vicine e me-
ritevoli di altrettanto interesse.

- Considerato che le iniziative in parola perseguiimalita culturali ed educative, € in facolta deB&tuzioni scola-
stiche organizzarle in proprio. Tuttavia, & conalgle, per renderne piu agevole e sicura la reafione, che i
consigli di circolo e d'istituto deliberino di avesasi delle strutture di agenzie di viaggio in pEsso di licenza di
categoria A, A illimitata e B ed in grado, pertgndd fornire un servizio completo dal viaggio, campsivo della
sistemazione in albergo, all'assistenza nellaavidéla localita meta del viaggio (agevolazionodhrio o di ingres-
so nelle visite a musei, edifici pubblici, stabiinti industriali, etc.). Attenzione nella scel&lé&genzia viaggi te-
ner conto anche di quanto stabilito dalla normapieala scelta dei fornitori.

- Tutti i partecipanti a viaggi, visite o gite dirnszione debbono essere garantiti da polizza asdigarcontro gli
infortuni;

- PARTECIPANTI PER CLASSE: 2/3.

- In qualunque momento si scenda sotto la percentoiaiena prevista il viaggio puo essere annullato.

- Per quanto non compreso nel presente regolamefdaaiferimento alla normativa vigente (circolarinisteriali e
regolamento contabilita) e a quanto contenuto egidfamento d’Istituto.

Le Tipologie di Viaggio d’Istruzione, possono esser
« Viaggio di Integrazione culturale, di tipo interdiglinare;

* Viaggio di Integrazione e approfondimento dellapam@zione di Indirizzo;
e Visite guidate, con finalita disciplinare o intesdiplinare;

» Viaggio connesso ad attivita Sportive;

« Viaggio-Scambio Culturale, Nazionale ed Estero

E’ consentito un docente accompagnatore per ogaonits.

Qualora i partecipanti superino le 15 unita e n8nufita gli insegnanti del consiglio di classe potro stabilire un

secondo accompagnatore che diviene obbligatorieratgle 18 unita.

Per i viaggi all’'estero superate le 15 unita é jstevil 2° accompagnatore (€ consentito derogan@ & 16 studenti in

caso di studenti maggiorenni presenti nel gruppo).

Per le classi con alunni in situazione di handigegve, sara cura del docente di sostegno (semtifacala famiglia)

individuare forme e modi affinché I'alunno possatpaipare proficuamente al viaggio.

ITER E TEMPISTICA DA SEGUIRE PER VIAGGI D’'ISTRUZION E e/o E VISITE GUIDATE FUORI DAL
TERRITORIO COMUNALE ANCHE SE DI UNA SOLA GIORNATA:

CONSIGLI DI CLASSE

Devono proporre i viaggi d’istruzione e/o visite gidate fuori dal territorio comunale anche se di unasola giorna-
ta che ritengono essere di supporto culturale e rationale. Tali proposte devono essere fatte con wongruo
anticipo rispetto ai tempi preventivati per I'effettuazione del viaggio e comunque entro il mese dioMembre. Le
delibere dei Consigli di Classe devono prevederedbcente accompagnatore ed il sostituto. Vedere meitb alle-
gato che va debitamente compilato e consegnato adli@boratori del Dirigente Scolastico.

L'UFFICIO AMMINISTRATIVO

In base alle richieste raccolte richiede, entro imese di novembre, almeno tre preventivi che devormervenire
all'lstituto ai sensi del D.l. 44/2001 almeno entrd mese di dicembre.

Nella richiesta dei preventivi va prevista I'assictazione per mancata partecipazione (successiva atlesione) al
viaggio d'istruzione e le gratuita da usufruire neessariamente dai docenti accompagnatori. Inoltre Ufficio

provvede alla richiesta, per il noleggio di pullmandi almeno TRE preventivi che devono pervenire dlktituto ai
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sensi del D.I. 44/2001 ossia in busta chiusa condizitura “PREVENTIVO” con le indicazioni dei prezzi per tutte
le percorrenze e da pervenire entro il mese di nowgbre in modo che vada bene per tutte le visite.

E’ fatto divieto ai singoli coordinatori di contattare agenzie di viaggi e chiedere preventivi in maera difforme
alle modalita previste dal D.I. 44/2001.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Individua I'Agenzia Viaggi in base al prospetto corparativo di almeno tre agenzie interpellate, predigosto
dall'Ufficio Amministrativo, applicando i seguenti criteri:

= Valore economico - prezzo

= Termini di esecuzione della visita e viaggio

= Programma del viaggio

= Soddisfazione precedente

= Garanzia ed assistenza

= Termini di pagamento.
ed informa il docente accompagnatore e le classiamite comunicazione interna, quale Agenzia € statprescelta
e la quota individuale da versare
IL CONSIGLIO D'ISTITUTO
Valuta eventuali richieste di genitori di alunni pe esoneri dal pagamento delle quote di partecipazie alla visita
su proposta del consiglio di classe che sa con ésata la posizione dell'alunno. Va comunque pagat@cconto.

| COLLABORATORI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO
1. Raccolgono l'allegato al Verbale del Consiglio di lasse dove sono riportate le proposte di viaggio
d’istruzione/scambio/soggiorno studio/visita guida per I'intero anno scolastico,
2. Raccolgono le richieste viaggi o visita guidata

il DOCENTE ACCOMPAGNATORE deve:

1. compilare, in ogni sua parte, I'apposito modulo drichiesta di viaggio o visita guidata indirizzandob al
Dirigente scolastico e presentarlo presso i Collabatori del Dirigente Scolastico almeno un mese pria
della visita/viaggio se per l'uscita serve un mezzdi trasporto, altrimenti 10 gg. prima, si ricorda che
non si puo effettuare nessun tipo di prenotazioneeda Segreteria non € in possesso di tutte le ricge di
pagamento raccolte dal Docente Accompagnatore,

2. distribuire, ritirare, controllare e verificare le autorizzazioni dei genitori e comunicare alle familje, con
tagliando di ricevuta, il viaggio e le modalita dipagamento che sono le seguenti:

« ACCONTO per viaggi superiori ad un giorno al momenb della firma di accettazione (mese di dicembre)
pari al 50% dell'importo previsto per il viaggio d’istruzione. Per firma di accettazione si intende ldirma
apposta sull'autorizzazione genitore

e SALDO entro 15 giorni dalla partenza.

3. Non sara restituito 'acconto a meno che la mancatadesione e partecipazione non sia gravemente
motivata.

4. provvedere a raccogliere le quote ovvero le ricevatdegli avvenuti pagamenti degli alunni parteci-
panti al viaggio, | versamenti singoli e/o i versaenti cumulativi devono essere raccolti e consegnati
alla portineria dell'lstituto solo dopo avere raccadti tutti i pagamenti della classe

5. consegnare alla segreteria I'elenco dei partecipainton allegate le autorizzazioni dei genitori;

6. Ritirare, presso I'Ufficio, il materiale necessarioper la visita/il viaggio (autorizzazione, elenchalun-
ni partecipanti, biglietti ecc. 3 gg. prima della @rtenza)

7. periviaggi d'istruzione presentare il programma peventivo e analitico, con allegata una dettagliata
relazione illustrativa degli obiettivi culturali e didattici dell'iniziativa;

8. stilare una relazione finale dettagliata da conse@me subito dopo la conclusione del viaggio d'istru-
zione o della visita guidata fuori dal territorio comunale;

9. consegnare il modulo di richiesta di indennita' dimissione debitamente compilato, allegandovi gli
eventuali giustificativi di spesa di cui si richie il rimborso;

10. Informare gli Organi Collegiali ed il Capo d'Istitu to nonché il DSGA (per conformita della fornitura
di servizi) dellandamento del viaggio stesso, comarticolare riferimento al servizio fornito
dall'agenzia o ditta di trasporto e degli eventualinconvenienti verificatisi nel corso del viaggio.

D) REGOLAMENTO DEI LABORATORI DI LINGUE
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NORME DI COMPORTAMENTO DEGLI STUDENTI
1) Ciascun allievo €' responsabile del proprio @astiavoro.

2) Gli studenti possono usare il laboratorio lirggigo solo con la presenza dell'insegnante di ndtutilizzo del labo-
ratorio linguistico per uso diverso dall'insegnatoedi una lingua straniera, o con la presenzasignanti di materia
diversa da "lingue", deve essere autorizzato dalésidenza. Cosi pure I'eventuale utilizzo del datowio al di fuori

delle ore di lezione.

3) Gli studenti devono occupare i centri d'ascalimnerati, disponendosi in ordine alfabetico, stitségnante pud, in
relazione al lavoro da svolgere, consentire dgtienti, assegnazioni diverse, che perd sonoteoiporanee.

4) All'inizio dell'anno verra compilata dagli ingemti una mappa per ogni classe (M-LAB-31: registréaboratorio
assegnazione posti) con l'attribuzione dei pofiéval ai singoli studenti. In quel momento lo statkeprendera visione
del regolamento del laboratorio a cui dovra atteinggorosamente.

5) Lo studente deve, all'inizio di ogni lezionegisalare prontamente lo stato di funzionamento egistratore e degli
altri strumenti di ascolto.

6) Non si accede al laboratorio con cibi o bevande.

7) Gli studenti hanno diritto all'uso dell'audicssatta contenuta nel registratore ma non poss@atugeamente asportar-
la per non compromettere la funzionalita dell'intiboratorio; inoltre non devono mai tentare dirgpo comandare il
registratore, monitor, cuffie poiché cio é congensolo all'insegnante per mezzo di un appositoacwto disposto sulla
consolle.

8) Alla fine della lezione lo studente deve spegriemonitor (se questo €' stato utilizzato) e mipde cuffie.
NORME DI PRUDENZA

Gli studenti non devono toccare le parti internierdgistratori ne' con le mani ne' con altri oggett
Gli studenti non devono piegare ne' annodare délie cuffie.

NORME DI COMPORTAMENTO DEGLI INSEGNANTI

1) L'insegnante consente l'accesso e l'uso detdédrio linguistico.

2) All'inizio della lezione l'insegnante confrortacorrispondenza della disposizione degli studeetivari centri d'a-
scolto con la mappa tracciata all'inizio dell'aiNbLAB-31: registro di laboratorio assegnazionefjos

3) Dopo che gli studenti hanno occupato i rispefinsti di lavoro I'insegnante aziona l'interruéayenerale della cor-
rente e attiva il laboratorio linguistico attrav@t$nterruttore della consolle.

Per lavori di particolare complessita o per istazisull'uso gli insegnanti possono rivolgersiteanici che forniranno
istruzioni e assistenza se necessaria.

4) Prima di iniziare la lezione l'insegnante faifigare agli studenti il funzionamento e lo statordine del posto allie-
vo.

5) In caso di inconvenienti l'insegnante annotaewgistro del laboratorio il tipo di guasto rilégal numero del posto
allievo e l'ora in cui si €' verificato. La rileviane effettuata ad ogni ora di lezione consentaatitenere il laboratorio
in perfetto stato di efficienza nonché l'individia® di eventuali responsabili.

6) Il laboratorio va occupato solo se si usa reatmean caso di necessita ( mancanza di un lopailé)essere utilizzato
ma in questo caso l'insegnante deve comunquertaatdi studenti la rilevazione delle condizioni desti di lavoro.

7) Il registro di laboratorio va compilato con dlinazione della classe, I'ora di lezione. tipo tiliazo del laboratorio e
firma dell'insegnante. Il registro va firmato anéheaso di non utilizzo

8) L'accesso all'ufficio di lingue e' consentitdosagli insegnanti i quali devono, alla fine ddiaione riporre nell'ar-
madio i corsi di lingue o le videocassette utilieza

9) Il prestito delle riviste e del materiale audgiwvo in generale, €' consentito previa comunigaziall'insegnante re-
sponsabile.

10) Alla fine della giornata l'insegnante spegriahibratorio ( monitor, telecamera, computer, viggestratore ecc).
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E) REGOLAMENTO SPECIFICO EDUCAZIONE FISICA

PRINCIPI GENERALI E REGOLE DA RISPETTARE
“Ognuno_ée responsabile dei propri_comportainfen

DOVERI ( devo ... )
1. essere puntuale (ordine aula-palestra e visayer

non entrare in palestra se non & presente il rafmtente di Educazione Fisica
avere sempre I'occorrente per lavorare (abbigdiaim ginnico, scarpe e quaderno)
portare il registro di classe al DOCENTE

uscire dalla palestra solo dopwer chiesto ed ottenuto il permesso

riporre il materiale usato senza deleghe

segnalare subito il materiale rotto o disperso

avere cura dei miei valori personali

© 0 N o g b~ w N

rispettare I'ambiente, le attrezzature, i compagiliDOCENTE (anche durante le assemblee o leitattr-
ganizzate dal comitato studentesco)

10. mantenere la calma in caso di infortunio

11. portare subito il certificato del pronto soccorsded medico relativo alla prognosi dell'infortunéal attenersi
scrupolosamente al numero di giorni indicati, oveodesse rientrare a scuola anticipatamente oeqoortare
il certificato medico relativo attestante la réttf dei giorni di prognosi con rientro anticipato

12. comunicare al DOCENTE in tempo utile ogni genermdiessere, senza remore e timori

13. presentare domanda di esonero al DIRIGENTE SCOLE&®Tton allegata certificazione medica in caso di
protratta astensione dall’attivita fisica (permaeertemporanea, totale o parziale)

14. partecipare in modo attivo alle lezioni, curandiissvolgere almeno i 2/3 di parte pratica per agtivita pro-
posta

15. se il DOCENTE lo richiede, redigere una relazioo®attivita svolta durante le lezioni dopo averirsito
delle due giustificazioni concesse a quadrimestegldove la percentuale dei 2/3 non sia rispettata

16. se il DOCENTE lo richiede, redigere una relazion#attivita svolta durante le lezioni in caso damero
temporale o parziale

17. se il DOCENTE lo richiede, mantenere il quadernibadgisciplina in forma chiara e corretta

18. | tavoli da tennis-tavolo (ping-pong) possono essgilizzati solo in presenza dei docenti di Edimae fisica
e solo durante le ore di educazione fisica (culaite del gruppo sportivo).

DIRITTI  (posso ...)
1) usufruire di 2 giustificazioni a quadrimestre, oppdi una giustificazione a modulo

2) partecipare all'attivitd sportiva pomeridiana dél{®,30 alle 16,30 nei giorni di Martedi, Mercole@ip-
vedi iscrivendomi individualmente e/o con la sqaadilla mia classe presso i DOCENTI responsabili

3) collaborare con il comitato studentesco per I'oigzawione di attivita sportive inserite negli spdeile
assemblee d'istituto

DIVIETI ( & vietato ... )
1) rifiutarsi di svolgere i contenuti proposti

2) disturbare le lezioni delle altre classi (compnzsee/o intervallo)
3) entrare in palestra con scarpe non idonee

4) entrare in palestra se non & presente il propri€BRTE di Educazione Fisica
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5) fumare prima - durante - dopo la lezione di educazione fisica)
6) portare e/o mangiare cibo e/o bevande in palggtn@wing-gum compreso)
7) utilizzare in palestra il cellulare, anche solo perssaggi scritti

8) non presentarsi ad una partita del torneo interistitdto senza avere precedentemente avvisatoefadnil
giorno prima)

REGOLAMENTO ATTIVITA" SPORTIVA SCOLASTICA POMERID IANA
1. [lattivita sportiva scolastica pomeridiana si swlgella PALESTRA della SEDE di via della Volta nidi
pomeriggi di Martedi, Mercoledi, Giovedi dalle 1B&le 16,30 in base allo schema orario affisso

2. € obbligatorio avere scarpe ginniche pulite ed gllsmento adeguato, rispettare materiali ed atheze e
mantenere un comportamento corretto

3. non saranno assolutamente accettati atteggiasgemtetti e /o comportamenti inadeguati, laddsiveerificas-
sero il DOCENTE puo decidere I'allontanamento aejgetto dal gruppo

4. per qualsiasi attivita ogni allievo interessato @leitirare presso i DOCENTI referenti il PRESTAMP@Tda
consegnare al proprio medico curante per la rithidel certificato medico di sana e robusta wastine per
attivita sportiva non agonistica

5. gli allievi in possesso del CERTIFICATO MEDICO dexnconsegnarlo personalmente ai DOCENTI referen-
ti, ed ha validita per un anno dal momento dekdia; gli allievi gia in possesso di un certificatioquesto tipo,
fatto per un’attivita agonistica al di fuori deBeuola, possono presentarne una fotocopia

6. per ogni frequenza pomeridiana € obbligatorio cgnaee al DOCENTE il FOGLIO di PRESENZA debita-
mente compilato

7. gli IMPEGNI, gli ORARI e gli AGGIORNAMENTI delle vae attivita si trovano sui cartelloni affissi irale-
stra , nel corridoio degli spogliatoi ed al bar

8. (li allievi che partecipano alle varie iniziativer® tenuti ad informarsi AUTONOMAMENTE e con SENSO
di RESPONSABILITA’ relativamente agli impegni, agbrari e agli aggiornamenti dell’ ATTIVITA’
SPORTIVA

9. la classe, iscritta al torneo, che non puo parteeiplla partita in calendario, deve avvertire daa giorni al
minimo un giorno di anticipo per poter cambiaredi&ta dell'incontro, chi non si presenta o avvisgidrno
stesso viene immediatamente depennato dal calendari

Si ricorda che gli spogliatoi, durante le ore etivida di educazione fisica, verranno chiusi eqgi@isi consiglia di
servirsi degli appositi cassetti di legno, dell'agio posto vicino all’'ambulatorio medico, per ripor propri effetti
personali (portafoglio, chiavi, cellulare, orologiwalkman ecc.). La chiave va richiesta e riconatayal personale
ATA in servizio.
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F) REGOLAMENTO LABORATORI DI CHIMICA E FISICA

Struttura laboratorio di chimica
e auletta di preparazione
* reagentario
e atrio
» laboratorio di chimica

L'auletta di preparazione € provvista di:

. acqua corrente fredda e calda per il lavaggila detreria
. gas metano
. Elettricita

e Collegamento alla rete internet

Il reagentario
| reagenti vengono immagazzinati tenendo contdading fondamentali criteri:

e incompatibilita tra reagenti chimici
»  propensione per alcuni alla alterabilita

e icontenitori devono essere etichettati e recammboli di pericolosita

* iliquidi volatili debbono essere tenuti lontar® sbrgenti di calore, da luce solare e dagli interi elettrici
Atrio

. materiale didattico

. 2 porte ignifughe per I'accesso all’auletta tiarazione ed al laboratorio di chimica

. 1 armadio di sicurezza per prodotti chimici nofieimmabili
. 1 armadio di sicurezza per prodotti infiammabili

Il laboratorio di chimica & provvisto di:
e acqua corrente fredda
* gas metano opportunamente collegato ai becchiglouasiorma con certificazione ministeriale
e impianto elettrico con salvavita, per il collegarteecon i microscopi a norma ai banchi di lavoro opportu-
namente isolato dall’acqua
* cappa aspirante con esalazione all’esterno dovgovenpreparati e manipolati i reagenti nocivi vitilat
e 8 banchi di lavoro dove gli studenti lavorandarapgi di 3-4
e cassetta di pronto soccorso
e 2 porte antipanico che consentono 'accesso adlasantincendio
» 1 tanica per smaltimento rifiuti tossici
e Collegamento alla rete internet

Struttura laboratorio di fisica
« ufficio
* |aboratorio di fisica
* locale di servizio

Ufficio di fisica
armadio archivio e scrivania con sedia

Locale di servizio

. materiale didattico
e deposito camici

Il laboratorio di fisica & provvisto di:
e acqua corrente fredda
* gas metano opportunamente collegato ai becco banserma con certificazione ministeriale (bancdaecht)
e impianto elettrico con salvavita, per il colleganmedegli strumenti ai banchi di lavoro e alla cdtteopportu-
namente isolati dall'acqua
* 6 banchi di lavoro dove gli studenti lavorano apgiwdi 3-4-5
+ cassetta di pronto soccorso
* 2 porte antipanico che consentono 'accesso adla smtincendio
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Norme pratiche di laboratorio
Comportamento degli studenti:

1. Accedere ai laboratori accompagnati dall'insegnadistribuirsi attorno ai tavoli da lavoro seconideriteri
stabiliti dal docente attendere istruzioni

2. Non ingombrare i banchi con oggetti personali. uail penne, libri e tutto cid che pud servire per
I'esercitazione pud essere collocato nel ripianttosibtavolo, mentre il fascicolo delle esperierd®ve essere
tenuto sul banco di lavoro per poterlo consultZegni e indumenti non devono ingombrare il laborataio,
non & consentito sedersi mentre si lavora ai tamolla deve essere di impedimento alla circolazidalle per-
sone soprattutto qualora si presentassero casigligenza.

3. Durante la lezione in laboratorio gli studenti dewdndossare e abbottonare i camici di cotone. datnici
devono avere le maniche lunghe ed essere di lungh®zportuna ad assicurare il massimo livello digxio-
ne. Gli studenti con i capelli lunghi devono radedj dietro la nuca e fissarli con elastici e hetie; togliere
collane, braccialetti, orecchini particolarmentgdambranti.

4. Non toccare mai gli strumenti e non iniziare a geod I'esercitazione se non sono state date prigmgmzio-
ni e non sono state lette da ciascuno studentie, gudpria scheda di lavoro, le specifiche normsidirrezza
richieste dal livello di difficolta e pericolosidell'esperienza da esequire.; rivolgersi all'insaupe in caso di
dubbi. Prendere mentalmente nota delle varie ojmsriada esequire e I'ordine con cui vanno esequtev-
vedere a controllare il reagentario e la presemgatavolo da lavoro di tutto il materiale necessaper
I'esercitazione in programma.

5. Durante l'esercitazione attenersi scrupolosamergaamto indicato dalla scheda di lavoro e non azzar a
tentare esperimenti non autorizzati (puod esserieglesissimo).

6. Prestare particolare cura e attenzione all’'uscasastacide o basiche allo stato puro o concensat® parti-
colarmente corrosive

7. Non toccareassaggiar® annusarée sostanze disposizione, indossare sempre i guémtltri dispositivi di
protezione es. occhiali protettivi) se richiestdlalacheda e in tutti i casi in cui si usano dslistanze chimi-
che. Lavarsi abbondantemente le mani dopo I'eszioite.

8. Usare con cautela la fiamma, usarla quando é fiiteserusare le apposite pinze per levare o poeHaefiam-
ma gli oggetti (capsule o vetreria).

9. Ricordarsi che il vetro € fragile, quindi usarlonda dovuta delicatezza e avere I'accortezza diappoggiarlo
caldo su una superficie fredda.

10. Se si dovessero versare incidentalmente acidire sdistanze sul banco di lavoro o sul pavimenteerdive il
tecnico o l'insegnante.

11. Se qualcosa dovesse prendere fuoco spegnetela sahito straccio che ognuno deve avere a portatedo.

12. Badare di non ingorgare lavandini gettandovi castealtre sostanze solide, che vanno messe invece
nell’apposito recipiente per i rifiuti (il cestinofhiedere al tecnico come smaltire le sostanadqite durante
gli esperimenti per non contaminare I'ambiente @gidui tossici.

13. Conservare con cura i reattivi a disposizione, aadtare inquinamenti o contaminazioni, quindi prgre dai
prodotti solola quantita citata nel testo dell'esperienza,gegtare sprechi. Ricordarsi di chiudere sempgai
recipiente col proprio tappo dopo I'uso. Avvertireecnico quando i reagenti stanno per finire.

14. Segnalare prontamente al tecnico eventuali guagfii dtrumenti o della vetreria al fine di poteopedere
tempestivamente alla riparazione o alla segnalazsuh registro di classe dell'inconveniente veaifasi. Non
raccogliere mai i pezzi della vetreria rotta cheat® essere recuperati dall’ assistente tecnico.

15. Non attivare l'interruttore di corrente di propitaziativa ed usare gli strumenti elettrici solonde mani pulite
e perfettamente asciutte. Durante I'impiego direnti elettrici non si devono aprire i rubinettildequa.

16. Usare con la massima attenzione tutti gli strumémtparticolare gli oggetti metallici e appuntiér evitare di
ferire oltre che se stessi, anche gli altri.

17. Segnalare ogni incidente che si dovesse verificarehe di lieve entita, all'insegnante. Avvertitelare nel ca-
so di urti, colpi o tagli non collegabili direttante all'attivita di laboratorio. La segnalazionensente la regi-
strazione dell'accaduto e I'adozione dei provveditndi soccorso del caso.

18. Alla fine dell’esercitazione riporre gli strumemtelle custodie, pulire il banco di lavoro e lavéaevetreria,
riordinare e rimettere ogni cosa al suo posto.

19. Le esercitazioni ritenute pericolose o di maggifeicolta saranno eseguite dall’assistente tecnico
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G) REGOLAMENTO LABORATORI DI INFORMATICA

Norme generali di prudenza

Non si devono toccare le parti interne delle atiadare, né introdurre tra i tasti o nelle fessweBne o altri oggetti;
Non si devono toccare o accendere le macchineecorahi bagnate;

Non si deve mai tentare di aprire le macchine.

Norme di comportamento per gli studenti

All'inizio delllanno € compilata daDOCENTI una mappa per ogni classe con l'attribuzione dstipdi lavoro ai
singoli studenti. Dopo I'assegnazione del posttadoro lo studente prendera visione del presergelaenento di
laboratorio a cui dovra attenersi rigorosamente;

Gli studenti devono occupare sempre il posto dblavassegnato, solo BIOCENTE puo, in relazione al lavoro da
svolgere, consentire agli studenti assegnaziorirde; che perd sono solo temporanee.

Ciascun allievo & responsabile della propria péstezdi lavoro. | danni o anomalie riscontrateiaifio della
lezione devono essere immediatamente comunicaeGENTE

Eventuali guasti o inconvenienti intervenuti dusaittiavoro vanno prontamente segnalatb@cENTE che provve-
dera ad una verifica ed eventualmente ad una segjoaé sul registro di laboratorio;

E fatto assoluto divieto agli studenti di caricatg computer programmi di loro proprieta o versidnprogrammi
diverse da quelle in dotazione all'lstituto;

Per evitare inconvenienti (virus) si raccomanda lanassima cautela nell'utilizzo della rete Internet,della
posta elettronica e/o chiavette usb

Al termine della lezione lo studente deve spegiler@mputer secondo le indicazioni ricevute e ripanegli arma-
di il materiale eventualmente preso in prestitor{licarta, ecc.);

Nel laboratorio non si accede con cibi o bevande;

Non & consentito agli studenti I'utilizzo del labtwrio al di fuori dell'orario di lezione senza paesenza di un
DOCENTE Eventuali necessita di utilizzo dell’aula oltrBeaore di laboratorio assegnate va concordato iton
DOCENTE che ha il compito di seguire gli studenti duraihtavoro. Per semplici lavori individuali o di gopo agli
alunni & consentito l'utilizzo autonomo dei compyieeposti a quest'uso. L'eventuale utilizzo pordimo deve
essere autorizzato dalRIGENTE SCOLASTICQ

Si invitano gli studenti a collaborare alla raceoltlifferenziata depositando la carta non piu wuiliile
nell’apposito contenitore.

Norme di comportamento per i docenti

All'inizio dell'anno deve essere compilata daCENTI una mappa per ogni classe con I'assegnazioneodtii gt
lavoro ai singoli studenti. In quel momento lo &ntk sara invitato a prendere visione del presegilamento di
laboratorio a cui dovra attenersi rigorosamente;

Il DOCENTE responsabile dell'attivita € tenuto alla compita® delREGISTRO DI LABORATORIOIN merito alla per-
manenza e al tipo di attivita svolta;

Il DOCENTE consente 'accesso al laboratorio e chiude laapairtermine delle lezioni dopo aver controllate cfhi
studenti abbiano seguito le corrette procedur@ejsimento delle macchine;

Il DOCENTE dopo che gli studenti hanno occupato il rispetipasto di lavoro deve vigilare sul corretto utibizz
delle attrezzature;

Il DOCENTE presente in aula deve verificare che sia utilzzsclusivamente il software previsto per le atiyro-
grammate;

Quando lo studente rileva inconvenienti o disfungzid DOCENTE si accerta del problema e se la risoluzione neces-
sita dell'intervento di UMSSISTENTE TECNICOO dell’assistenza esterna lo rileva REGISTRO DI LABORATORIQ in-
dicando tipo dellinconveniente, numero del competera in cui il problema si e verificato;
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e Le richieste di accessi non previsti dalla programzione oraria devono essere rivolte ai respongaddiiliaboratori;

« Le attivita di laboratorio devono essere pertinengpercorsi formativi di indirizzo o connesse agwtti preventi-
vamente concordati con i responsabili dei laboraalievono essere programmate con un preavvisicisute in
maniera da approntare le aule in maniera specffigai modifica alla programmazione deve essereamaiata con
i responsabili.

Supporto all’attivita di laboratorio
« le attivita di laboratorio che non prevedano lasprea di un Insegnante Tecnico Pratico sarannm Elirhiti delle
disponibilita, supportate da personale A.T.A.;

e ogni richiesta di ulteriore intervento (es. insalbne nuovi programmi, modifiche di configurazipeec.) deve
essere inoltrata preventivamente ai responsalgibdiratorio;

Acquisti
e Ogni richiesta di acquisto, relativo ai laboratdrinformatica e alle attivita connesse, dovra esserredata da un
parere espresso dai responsabili nel merito datéoilita e convenienza.

H) REGOLAMENTO BIBLIOTECA

Servizi offerti

« Prestito di libri

e Consultazione di opere generali (enciclopedie odiaii, atlanti ...)

e Lettura di riviste e quotidiani

* Videoteca

« Utilizzo di postazioni Internet

e Materiale prodotto da alunni e docenti

« Bacheche ed opuscoli di informazione culturale (nreg£inema, teatri ...)
e Schede di lettura (brevi commenti sulle letture)

« Bollettino delle novita (nuovi libri, video ...)

e Proposte di percorsi di lettura

* Consulenza e assistenza

« Redazione giornalino della scuola

« Disponibilita ad organizzare iniziative culturain@stre, incontri con l'autore ...)

Organizzazione del materiale
e | libri (oltre 20.000)sono suddivisi in grandi gruppi di interesse secoladclassificazione decimale Dewey; € in
preparazione una “mappa” con l'indicazione dei gpali gruppi

e Per le riviste (circa 30siste un catalogo alfabetico contenente ancheamniini sugli articoli piu significativi
* Per le cassette video ( oltre 1.6@8)ste un catalogo organizzato per sezioni (filte, atoria, inchieste ...)

* Per le opere multimediali (oltre 200 CD-DVB$iste un catalogo organizzato per sezioni

tutto il materiale puo essere consultato

tutto il materiale prelevato deve essere registrato

tutto il materiale prelevato deve essere restituito

Modalita di utilizzo del materiale
1. PRESTITO BREVE ( 1 giorno) di Dizionari, Video, Fste

e Annotare sul Registro : Nome, Cognome, Classecedipnateriale prelevato (ad es. VHS n° 1075 “@itd e
Romeo” , Vocabolario di Inglese n° 124 , RivistaetMon” di Dicembre ..)
» al momento della riconsegtarrare I'annotazione sul Registro e ricollocavg&ttamente il materiale.

2. PRESTITO LUNGO (max 1 mese) di Libri  (Vedi ISTRUZIONI collocate sul tavolo afigresso)

e Applicare il N° progressivo nella pagina internaamte il titolo
e Compilare in modo chiaro la scheda
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» Mettere la scheda accanto al mouse del computer
* Al momento della riconsegnasciare il libro sul tavolo accanto al comput¢®©N ricollocare il libro.

N.B. Queste operazioni ed altre ancora (consult@zezhedari...) vi verranno dettagliatamente spéediarante le prime
visite alla Biblioteca in modo che, in seguito, neté acquisire autonomia nell’'utilizzo del mategial

) REGOLAMENTO PER CONTRATTI DI SPONSORIZZAZIONE
La Scuola nelllambito dell'autonomia giuridico-anmisitrativa pud stipulare con soggetti pubblici evgti accordi di
collaborazione e di “sponsorizzazione” sulla basiesdguenti criteri:

- Particolari progetti e attivita possono essereiganiziati da enti o aziende esterne con contraipdnsorizza-
zione. | fini istituzionali e/o le attivita dellezeende esterne non devono essere in contrastedoralita (edu-
cative) istituzionali della scuola.

- Nella individuazione degli sponsor hanno la prarisoggetti pubblici o privati che abbiano in cato dimo-
strato particolare attenzione e sensibilita neifrooni dei problemi dell'infanzia, dell’ladolescenea comun-
que, della scuola e della cultura.

- Ogni contratto di sponsorizzazione non pud pressimdia correttezza di rapporti, rispetto della iddgscola-
stica e non deve prevedere vincoli o oneri derivdall’acquisto di beni e/o servizi da parte degjlinni e/o
della scuola.

- Ogni contratto di sponsorizzazione ha durata aen@alentualmente rinnovabile.

Il soggetto interessato al contratto di sponsorizaee deve, pertanto, esplicitare alla scuola:
a) le finalita ed intenzioni di tipo educativorfeativo;
b) la esplicita intenzione e finalita coerenthgbruolo e la funzione pubblica e formativa delScuola;

c) che presenta natura e scopi che non conflgygoalcun modo con l'utenza della scuola.
Il consiglio d'istituto da mandato al dirigente &stico di valutare le finalita e le garanzie dffeddal soggetto che in-
tende fare la sponsorizzazione e di stipulardatine® contratto che sara poi sottoposto al C.pet. la relativa ratifica.

L) REGOLAMENTO USO TEMPORANEO LOCALI

Modalita ed criteri per la concessione in uso terapeo e precario dei locali scolastici:

Art. 1 - Finalita e ambito di applicazione

| locali scolastici possono essere concessi in tsmporaneo e precario ad Istituzioni, Associazi@miti o Gruppi

organizzati, secondo modalita, termini e condizidinseguito stabilite, nonché nel rispetto dellav@nzione stipulata

tra la Provincia di Bologna e l'istituzione scdlaa e delle norme vigenti in materia.

Art. 2 - Criteri di assegnazione

| locali scolastici sono primariamente destinatpartinenti fini istituzionali e comunque a scopativita rientranti in

ambiti di interesse pubblico e possono quindi @ssencessi in uso a terzi esclusivamente per Bésplento di attivita

aventi finalita di promozione culturale, socialeciwile dei cittadini e senza fini di lucro, valai@o i contenuti

dell'attivita o iniziativa proposte in relazione:

- al grado in cui le attivita svolte perseguono iessi di carattere generale e che contribuiscarexrraithimento
civile e culturale della comunita scolastica;

- alla natura del servizio prestato, con particotdegimento a quelli resi gratuitamente al pubbjico

- alla specificita dell'organizzazione, con prioré&&uelle di volontariato e alle associazioni cherapo a favore di
terzi, senza fini di lucro;

- considerando, particolarmente nell’ambito dellev&dt culturali, la loro qualita e la loro origintl.

Le attivita didattiche proprie dell'istituzione $astica hanno assoluta preminenza e priorita tig@éfutilizzo degli enti

concessionari interessati, che non dovra assolu@nigerferire con le attivita didattiche stesse.

Nell'uso dei locali scolastici devono essere tenmtparticolare considerazione le esigenze dedilieedelle associazio-

ni operanti nell'ambito scolastico.
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Art. 3 - Doveri del concessionario

In relazione all'utilizzo dei locali il concessigitadeve assumere nei confronti dell'istituzionelastica i seguenti im-

pegnl
indicare il nominativo del responsabile della gasti dell'utilizzo dei locali quale referente dsliiuzione scolasti-
ca;

- osservare incondizionatamente I'applicazione esflatto delle disposizioni vigenti in materia;

- sospendere I'utilizzo dei locali in caso di prograazione di attivita scolastiche da parte dellasstestituzione
scolastica;

- lasciare i locali, dopo il loro uso, in condiziddonee a garantire comunque il regolare svolgimeieite attivita
didattiche.

Art. 4 - Responsabilita del concessionario

Il concessionario & responsabile di ogni danno atauallimmobile, agli arredi, agli impianti da dsiasi azione od

omissione dolosa o colposa a lui direttamente iafglito imputabili a terzi presenti nei locali sastici in occasione

dell'utilizzo dei locali stessi.

L'istituzione scolastica e la Provincia devono gnocaso ritenersi sollevati da ogni responsabditée e penale deri-

vante dall’'uso dei locali da parte di terzi, cheydmno pertanto presentare apposita assunziorsgibnsabilita e sono

tenuti a cautelarsi al riguardo mediante stipulapgposita polizza assicurativa o adottando alivaed misura cautelati-

va.

Art. 5 - Fasce orarie di utilizzo

L'uso dei locali pud essere richiesto soltantogierni feriali e nei seguenti orari:

- al mattino dalle ore 8 alle ore 14

- pomeriggio dalle ore 15 alle ore 18

Art. 6 - Usi incompatibili

Sono incompatibili le concessioni in uso che cortipo la necessita di spostare il mobilio e gliedirdell’edificio

scolastico.

Non sono consentiti concerti musicali e attivitypdbblico spettacolo in genere.

E' vietato I'uso dei locali per attivita di publdispettacolo con pubblico a pagamento.

Art. 7 - Divieti particolari

Durante la manifestazione € vietata la venditacerilsumo di cibarie e bevande all’interno delle sal

E' inoltre vietato fumare. Il personale in serviziella scuola in funzione di vigilanza & incaricdicfar rispettare il

divieto.

L'utilizzo dei locali da parte di terzi &€ subordinanoltre all'osservanza di quanto segue:

- € vietato al concessionario linstallazione di #tme fisse o di altro genere, se non previa azgadione
dell'istituzione scolastica;

- e vietato lasciare in deposito, all'interno deidb@ fuori dell'orario di concessione attrezzj@ant'altro;

- qualsiasi danno, guasto, rottura o malfunzionamergaomalie all'interno dei locali dovra esserepestivamente
segnalato all'istituzione scolastica;

- linosservanza di quanto stabilito al precedentet@iwomportera per il concessionario I'assunziose@carico di
eventuali conseguenti responsabilita;

- i locali dovranno essere usati dal terzo conceasiorton diligenza e, al termine dell’'uso, dovramssere lasciati
in ordine e puliti e comunque in condizioni a gdiranl regolare svolgimento dell’attivita didatialella scuola.

Art. 8 - Procedura per la concessione

Le richieste di concessione dei locali scolastevaho essere inviate per iscritto all'lstituziomelastica almeno 10

giorni prima della data di uso richiesta e dovraonatenere oltre all'indicazione del soggetto idgnte e il preciso

scopo della richiesta anche le generalita dellagrex responsabile.

Il Dirigente scolastico nel procedere alla cona@ssiverifichera se la richiesta € compatibile @mndrme del presente

regolamento e se i locali sono disponibili peridrgo e nella fascia oraria stabilita. Se il riscordara esito negativo

dovra comunicare tempestivamente il diniego dedlecessione; se il riscontro sara positivo dovrawgoare al richie-

dente, anche per le vie brevi.

Art. 9 - Corrispettivi

Il costo giornaliero dell'uso dei locali sono stiébin via discrezionale dal Dirigente scolastimmmunque non inferiore

al costo derivante dalle utenze, pulizie e/o ewdrtpersonale di sorveglianza, perché tali prestazianno retribuite

con parte dei proventi concessori in quanto rdaivare di terzi e, come tali, non rientranti traplestazioni di lavoro

straordinario reso alla scuola.

Art. 10 - Concessione gratuita

In casi del tutto eccezionali, quando le iniziats@no particolarmente meritevoli e rientranti nedfara dei compiti

istituzionali della scuola o dell’ente locale, clii possono essere concessi anche gratuitamente.

Tale concessione puo avvenire esclusivamente fasdtaa oraria dalle ore 8 alle ore 17,30, quandw siaichiedano

prestazioni di lavoro straordinario al personalastiistenza e pulizia.

Art. 11 - Provvedimento concessorio

Il provvedimento concessorio € disposto dal dirigestolastico e dovra contenere:
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- le condizioni cui e subordinato I'uso dei localynehé I'importo da versare alla scuola a titoledirispettivo e di
deposito cauzionale, I'aggregato di entrata delnwio della scuola, e, se del caso, I'aggregatasdita per il pa-
gamento delle spese derivanti dalla concessione;

- il provvedimento dirigenziale dovra fare richiambesonero di responsabilita dell'istituzione scstlaa e dell’ente
locale proprietario per I'uso dei locali e al rimmbo e riparazione di eventuali danni provocatiqmpa o negligen-
za.

La concessione puo essere revocata in qualsiasentorper motivate e giustificate esigenze deltligione scolastica.

M) REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DEGLI INCARICHI DI INSEGNAMENTO AGLI ESPERTI
ESTERNI - art. 33 2°comma lett.g del d.i. n.44/200 1

Art. 1 - AMBITO DI APPLICAZIONE

L'istituzione scolastica puo stipulare contrattpdéstazione d'opera con esperti per particol&vitat ed insegnamenti,
nonché convenzioni con Enti di formazione profesaie, al fine di garantire I'arricchimento dellwta formativa non-
ché la realizzazione di specifici progetti didaftprogrammi di ricerca e sperimentazione

Art. 2 - REQUISITI OGGETTIVI

Al fine di soddisfare le esigenze di cui all'artw@recedente, per proposta del Collegio dei dé@ehin base alla Pro-
grammazione dell'offerta formativa, I'lstituzionedfastica, verificata l'impossibilita di utilizzaed fine il personale

interno ed in coerenza con le disponibilita finanz, provvede alla stipulazione di contratti dégtazione d'opera con
esperti esterni e/o di specifiche convenzioni.

Art. 3 - REQUISITI SOGGETTIVI

Il contratto/convenzione € stipulato con espefinti di Formazione italiani o stranieri, che siangrado di apportare
la necessaria esperienza tecnico-professionalimsetinamento o nel progetto didattico richiesto.

L'affidamento dell'incarico avverra previa acquie dell'autorizzazione da parte dellamministagidi appartenenza
dell'esperto, se dipendente pubblico, in applicgezidell'art. 58 del D.L.vo 3 febbraio 1993, n. 28uecessive modifi-
cazioni ed integrazioni.

Sono esclusi dall'ambito di applicazione del preseagolamento i docenti di altre istituzioni satiehe, ai quali si
applica l'art. 32 del CCNL del personale del cortgpaBcuola” del 24 Luglio 2003.

Art. 4 - PROCEDURA DI SELEZIONE
La selezione dell'esperto avviene seguendo le stqurérita di scelta:

1) Attraverso la ricerca tra personale interno déitlizione scolastica;

2) Attraverso la ricerca tra personale di altre igiitni scolastiche e/o amministrazioni statali;

3) Quando un’indagine di mercato non € compatibile leonatura delle prestazioni in questione, il Dente
Scolastico pud operare una scelta discrezionalesigtrio esterno/professionista allorquando rioor pre-
supposti quali il rapporto fiduciario o I'infungitia del professionista;

4) Attraverso la richiesta ad associazioni specifitbenosciute, albi professionali e/o fondazioni cleegaranti-
scano la specifica professionalita;

5) Espletate le procedure di cui sopra se non & ptasibile reperire nominativi in grado di svolgaepresta-
zione attraverso apposite selezioni con avvisilosstopo di conferire incarichi o di formulare guatbrie di
personale esperto in specifici ambiti, dalle ga#tingere nei casi di eventuale attivazione di pttog in coe-
renza con la programmazione didattica deliberataigscun anno scolastico.

Dell'avviso sara data informazione attraverso lbtinazione nell'albo dell'istituzione scolasticae sito Web della
stessa.
L'avviso, di massima, dovra contenere:

- l'ambito disciplinare di riferimento;

- il numero di ore di attivita richiesto;

- la durata dell'incarico;

- L'importo da attribuire all'esperto o al’Ente ddrffhazione, con indicazione dei criteri adottati [@erelativa
determinazione nel rispetto del principio di congreon riguardo alla prestazione da svolgere;

- Le modalita ed il termine per la presentazioneedétimande di partecipazione;

Per quanto riguarda i criteri di selezione deilitifdi studio e professionali) sara fatto riferinlera quelli adottati dalle
vigenti Disposizioni del MIUR in merito al’assumrie del Personale Docente nelle Scuole Pubblicleatid requisiti
(esperienza maturata con individuazione del caniptedvento) minimi saranno oggetto di valutazione;

L'eventuale previsione di un colloquio cui sottaedraspirante.

Per la valutazione delle domande di partecipazédei relativi curricola, il Dirigente scolasticagpnominare un'appo-
sita commissione.

La commissione predispone a tal fine una formdiziene contenente la specifica e dettagliata amane dei criteri
adottati e delle valutazione comparative effettufstenulando una proposta di graduatoria.

Nell'ipotesi di partecipazione di un unico aspiegrt comungue necessario valutarne l'idoneita.

La graduatoria & approvata dal Dirigente Scolastico

La graduatoria & pubblicata nell'albo dell'istinre scolastica, con la sola indicazione nominatagli aspiranti inclusi.
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E' fatto comunque salvo I'esercizio del dirittocdsso agli atti della procedura e della graduatogi limiti di cui alle
Leggi 7 agosto 1990, n. 241 e d.Igs. 196/2003.

Art 5 - AFFIDAMENTO DELL'INCARICO

Conclusasi la procedura di selezione, il Dirigebt®lastico provvede all'affidamento dell'incaricediante stipulazio-
ne di contratto di prestazione d'opera o converzianche nel caso di incarico a titolo gratuito.

Art 5 — COMPENSI DELL'INCARICO
Al fine di determinare i compensi, il Dirigente $astico fara riferimento:

a) alle tabelle relative alle misure del compensoiorlordo spettante al personale docente per presta-
zioni aggiuntive all’'orario d’obbligo allegate ab@tratto Collettivo Nazionale di Lavoro del Compar-
to scuola vigente al momento della stipula del @xtd di Incarico;

b) in relazione al tipo di attivita e allimpegno peskionale richiesto, il Dirigente scolastico, heofta
di stabilire il compenso massimo da corrispondédoaente esperto facendo riferimento alle misure
dei compensi per attivita di Aggiornamento di duDacreto Interministeriale 12 ottobre 1995, n. 326

¢) Compensi forfetari compatibili con risorse finan@adell'istituzione scolastica.

Art. 6 - IMPEDIMENTI ALLA STIPULA DEL CONTRATTO
| contratti con i collaboratori esterni possonoeessstipulati, ai sensi dell’art.32, comma 4, detito Interministeriale
n.44 del 1/2/2001, soltanto per le prestazioni attieita:
- che non possono essere assegnate al personaldetipeper inesistenza di specifiche competenze gsinf-
nali;
- che non possono essere espletate dal personateldige per indisponibilitd o coincidenza di altnpiegni di
lavoro;
- di cui sia comunqgue opportuno il ricorso a speaificofessionalita esterna.

Art. 7 - AUTORIZZAZIONE DIPENDENTI PUBBLICI E COMUNCAZIONE ALLA FUNZIONE PUBBLICA
1. Aifini della stipula dei contratti disciplinati iaresente regolamento con i dipendenti di altranam
nistrazione pubblica € richiesta obbligatoriamdat@reventiva autorizzazione dell’amministrazione
di appartenenza di cui all'art.53 del D.L.vo 30832, n.165.
2. L’elenco dei contratti stipulati con i soggettiaii al comma precedente € comunicato annualmente al
dipartimento della funzione pubblica entro i ternprevisti dall'art.53, commi da 12 a 16 del citato
D.L.vo n.165/2001.



